


科技报告撰写模板
科技报告以word格式编写。呈交的科技报告word文档从目录开始。








目  录
目录的题目为三号黑体、居中、1.5倍行距，建议段前段后0.5行或6磅。
以下为目录的内容，五号宋体，左对齐、1.5倍行距，word自动生成，不用首行缩进。
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插图清单
插图清单、附表清单题目均为三号黑体、居中、1.5倍行距。
以下为插图清单的内容，五号宋体、左对齐、1.5倍行距，word自动生成，不用首行缩进。应列出图序、图题和页码。
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图2 **************	5
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图4 ***************************	8
图5 *****************	9



附表清单
表1 ************	2
表2 ****************************	4
表3 ***********************	6
表4 *********************	7
表5 *********************	9


（图、表较少时，可以将插图清单、附表清单合并成图表清单，图在前，表在后）

（目录和图表清单等前置部分用罗马数字Ⅰ、Ⅱ、……连续编写页码，下方居中；正文从引言或研究概述开始，用阿拉伯数字1、2、……编写页码。编写页码时需先用分节符将两部分分开）

（正文、参考文献、附录均需另起一页，需要插入分页符；除大型科技报告外，正文从引言到结论各部分均不需要另起一页）

（科技报告的“目录”、“图表清单”与报告正文存在关联关系，点击“目录”、“图表清单”的内容，鼠标就会自动移到报告正文的相应部分。因此，要先对正文部分的各级标题和图题、表题进行标引，实现word自动生成目录和图表清单。不要人工绘制目录和图表清单。）


IV
[bookmark: _Toc51665484][bookmark: _Toc62745487][bookmark: _Toc62816621][bookmark: _Toc157]0  引言（正文中各级章节标题均为顶格、五号黑体、1.5倍行距，引言标题不编号或编号为“0”）
（章节中的段落内容均为五号宋体，1.5倍行距，每个段落开始空2个汉字（首行缩进2字符）。引言不设二级、三级章节（即不设二级、三级标题），需要划分层次的可用（1）、①等作为相应部分的编号；大型科技报告可用“研究概述”代替“引言”，研究概述作为一级标题编号为1，可设二级、三级章节）
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
（1）*******************************************
（2）*******************************************
……
（除大型科技报告之外，科技报告从引言到结论各部分之间不需另起一页）
[bookmark: _Toc51665485][bookmark: _Toc62816622][bookmark: _Toc62745488][bookmark: _Toc1924]1  *******************************************（这是一级标题。各级章节编号与标题之间建议空1个汉字（2个字节），左对齐（顶格））
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc51665486][bookmark: _Toc17530][bookmark: _Toc62745489][bookmark: _Toc62816623]1.1  ***********************************************（这是二级标题）
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665487][bookmark: _Toc62745490][bookmark: _Toc62816624][bookmark: _Toc25226]1.1.1  *********************************（这是三级标题）
（正文中除了设立的章节外，仍需划分层次的，建议用（1）、①等编号进一步描述相关内容）
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
****************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666211]表1 ************
（表题的表序、题目在同一行，之间空1个字节，表题在表的上方、居中、五号黑体）
（"表1"以插入题注的形式自动生成，不要人工打字输入）
	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1


（正文中图表居中，表中文字为小五号宋体）
注：***********************
（表注在表的下方，小五号宋体，居中。表格允许下页接续写，表题可省略）
[bookmark: _Toc62745491][bookmark: _Toc27569][bookmark: _Toc51665488][bookmark: _Toc62816625]1.1.2  *****************************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[image: ]
（图居中，文字环绕方式选择嵌入型）
注：***********************
（图注在图的下方，图题的上方，小五号宋体，居中）
[bookmark: _Toc51666245]图1 **************************
（图题在图的下方，居中，图序和题目之间空1个字节，五号黑体）
（"图1"以插入题注的形式自动生成，不要人工打字输入）
（图、备注及图的标题要尽量放在同一页内）
[bookmark: _Toc62816626][bookmark: _Toc62745492][bookmark: _Toc16294][bookmark: _Toc51665489]1.2  *********************************************
**********************************************************************************************************************************************************************。
[image: ]………………………………(1)
（公式排在居中位置时，公式编号应置于圆括号内，标注于公式所在行的最右边。公式编号前不写“式”字。公式和编号之间用“…”连接。编号一般用阿拉伯数字按大流水号加小括号连续编号，也可按章依次连续编号，如（1-1）、（2-1）的形式。）
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc62816627][bookmark: _Toc26938][bookmark: _Toc51665490][bookmark: _Toc62745493]2  *********************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc24849][bookmark: _Toc62816628][bookmark: _Toc51665491][bookmark: _Toc62745494]2.1  ****************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc62745495][bookmark: _Toc11526][bookmark: _Toc51665492][bookmark: _Toc62816629]2.1.1  *****************************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666212]表2 ****************************
	2
	2
	2
	2

	2
	2
	2
	2

	2
	2
	2
	2

	2
	2
	2
	2


注：***********************
[bookmark: _Toc62816630][bookmark: _Toc51665493][bookmark: _Toc62745496][bookmark: _Toc15149]2.1.2  *********************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[image: ]
注：***********************
[bookmark: _Toc51666246]图2 **************
[bookmark: _Toc51665494][bookmark: _Toc62745497][bookmark: _Toc62816631][bookmark: _Toc21842]2.2  ******************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc62816632][bookmark: _Toc51665495][bookmark: _Toc62745498][bookmark: _Toc10499]3  *********************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc62816633][bookmark: _Toc51665496][bookmark: _Toc62745499][bookmark: _Toc14277]3.1  *****************************************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665497][bookmark: _Toc62745500][bookmark: _Toc62816634][bookmark: _Toc23918]3.1.1  *********************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666213]表3 ***********************
	3
	3
	3
	3

	3
	3
	3
	3

	3
	3
	3
	3

	3
	3
	3
	3


[bookmark: _Toc51665498][bookmark: _Toc26705][bookmark: _Toc62745501][bookmark: _Toc62816635]3.1.2  *********************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[image: ]
[bookmark: _Toc51666247]图3 **************
[bookmark: _Toc51665499][bookmark: _Toc62816636][bookmark: _Toc16127][bookmark: _Toc62745502]3.2  ********************************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc51665500][bookmark: _Toc21540][bookmark: _Toc62745503][bookmark: _Toc62816637]4  *********************************
**********************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc62745504][bookmark: _Toc62816638][bookmark: _Toc2969][bookmark: _Toc51665501]4.1  ************************************************
[bookmark: _Toc62816639][bookmark: _Toc31031][bookmark: _Toc62745505][bookmark: _Toc51665502]4.1.1  *********************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666214]表4 *********************
	4
	4
	4
	4

	4
	4
	4
	4

	4
	4
	4
	4

	4
	4
	4
	4


[bookmark: _Toc62816640][bookmark: _Toc62745506][bookmark: _Toc19032][bookmark: _Toc51665503]4.1.2  ************************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[image: ]
[bookmark: _Toc51666248]图4 ***************************
[bookmark: _Toc62816641][bookmark: _Toc51665504][bookmark: _Toc62745507][bookmark: _Toc18233]4.2  ******************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
***********************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc62745508][bookmark: _Toc1342][bookmark: _Toc62816642][bookmark: _Toc51665505]5  *********************************
**********************************************************************************************************************************************************************。
……
[bookmark: _Toc62745509][bookmark: _Toc62816643][bookmark: _Toc51665506][bookmark: _Toc23781]5.1  ******************************************
[bookmark: _Toc20923][bookmark: _Toc62745510][bookmark: _Toc62816644][bookmark: _Toc51665507]5.1.1  *********************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[image: ]………………………………(2)
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51666215]表5 *********************
	5
	5
	5
	5

	5
	5
	5
	5

	5
	5
	5
	5

	5
	5
	5
	5


注：***********************
[bookmark: _Toc11531][bookmark: _Toc62745511][bookmark: _Toc51665508][bookmark: _Toc62816645]5.1.2  **************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[image: ]
[bookmark: _Toc51666249]图5 *****************
[bookmark: _Toc62745512][bookmark: _Toc51665509][bookmark: _Toc9744][bookmark: _Toc62816646]5.2  ***************************************
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
[bookmark: _Toc51665510][bookmark: _Toc12497][bookmark: _Toc62816647][bookmark: _Toc62745513]6  结论（结论和建议）（单独成章节。一般不设二级、三级章节，需要划分层次的，建议用（1）、①等编号）
*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
（1）*******************************************。
（2）*******************************************。
（3）*******************************************。
……



12
[bookmark: _Toc51665511][bookmark: _Toc62745514][bookmark: _Toc11026][bookmark: _Toc62816648]参考文献（按一级标题标引，顶格，五号黑体，1.5倍行距，需另起一页）
（以下为参考文献内容，五号、宋体、1.5倍行距，建议悬挂缩进2字符，按《信息与文献参考文献著录规则》（GB/T 7714-2015）编写）
[1] *************************************************************************** ******************
[2] ***********************************************************************
[3] **************************************************************************************
[4] *************************************************************************** ******************
[5] **************************************************************************
[6] ****************************************************************************************
[7] ***********************************************************************************
[8] *************************************************************************** ******************
[9] **********************************************************************
[10] **************************************************************************
[11] **************************************************************************
[12] **************************************************************************


[bookmark: _Toc62816649][bookmark: _Toc62745515][bookmark: _Toc14575]附录A  ***************（按一级标题标引，顶格，五号黑体，1.5倍行距，需另起一页，若有多个附录，各附录之间也要另起一页。附录要有名称，如附录A 本研究知识产权情况）
（以下为附录的内容，与正文格式相同）
[bookmark: _GoBack]*****************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
A1 **************************************
*****************************************************************************************************************************************。
A2 *********************************
******************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************。
……
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