科技报告提交常见问题及驳回主要情形
一、科技报告提交常见问题
科技报告提交流程：登录科技报告采集加工管理系统，“我的项目”—“撰写报告”。如需提交多篇科技报告，按照上述步骤分次提交。
“我的项目”常见问题：登录后没有项目基本信息。解决方式：①项目关联在项目负责人名下，需用项目负责人账号登录。②线下申报（即不是在山东科技云平台申报）项目，需要“新增省级科技项目”。注意：项目一经创建，无法删除，如创建时使用错误的项目编号，不要直接在“编辑项目”里修改，需重新创建项目。
“撰写报告”常见问题：“报告正文”无法上传、更新。建议检查优先使用谷歌浏览器，清理浏览器内存后重新登录，报告正文上传采用word文档格式，大小不宜超过20M。
若仍然无法提交，请拨打技术电话0531-51751080。
二、科技报告驳回主要情形
科技报告内容不符合要求：
[bookmark: _GoBack]①直接将结题报告、项目任务书、中期检查报告等充当科技报告提交。
②直接使用“科技报告”“进展报告”作为报告名称，报告名称未体现研究内容。
③报告基本结构不完整，如缺少引言（或研究概述）、结论等内容。
④报告正文存在组织管理、资金使用、人员信息等与研究无关内容。
⑤报告正文技术内容过于简略。
科技报告格式不符合要求：
①报告编号错误。
②目录、插图清单、附表清单未自动生成，未与正文页码分别编号。
③未规范使用标题样式，如未添加及正确设置各级标题、各级标题采用了自动编号格式。
④图片及表格未采取嵌入式，造成排版混乱。插图和附表未添加中文标题和正确使用题注。
⑤报告正文、标题字体、段落格式不规范。
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