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1 文档说明 

1.1 编写目的 

本手册编写主要目的是描述“山东省科技云平台资金动态监管模块”相关业

务操作方法，为全省科技计划项目负责人及相关部门管理人员提供资金动态监管

模块系统操作指南。 

1.2 预期读者 

山东省科技计划项目负责人、承担单位、主管部门等。 

2 系统操作 

2.1 项目负责人填报 

2.1.1 用户登录 

打开浏览器，输入山东省科技云平台地址

“https://cloud.kjt.shandong.gov.cn/”，进入山东省科技云平台网站，如下

图所示： 

 

点击“工作台”或“登录”功能按钮，跳转页面点击“个人与单位登录”。

在登录入口输入项目技术负责人的个人账号和密码进行登录。如图： 
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点击后跳转山东省统一身份认证平台登录页面，选择个人登录，输入项目

技术负责人的山东省统一身份认证平台注册的账号、密码和验证码，点击“登

录”。如图： 

 

2.1.2 资金使用情况填报 

1、项目负责人（项目技术负责人）登录科技云平台，进入工作台-办事大厅

-项目下的对应的科技计划项目管理系统，进入相应的管理系统后，通过项目管
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理菜单，点击进入管理进入项目详情页面。 

 

2、进入详情页面后，点击资金使用一览表中的“填报”按钮进入资金使用

情况填报页面（“填报”按钮根据资金使用情况填报周期定期开放，不在填报时

间内，填报入口隐藏，无法点击进入填报），如下图所示： 

 

3、项目负责人（项目技术负责人）进入资金使用情况填报页面后，根据项

目实际执行情况按要求填写资金支出情况。 

填写项说明： 

1）项目基本信息：根据项目签订任务书自动读取，无需填写。 

 

2）项目资金信息： 

说明：项目资金信息填写周期为自项目立项起，截止目前的所有支出汇

总。 

a) 项目总投入根据任务书自动读取，除省拨资金外，单位自有、银行
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贷款、风险投资、县市配套、其它等均列为自筹资金。； 

b) 已到位资金数需要分别填写省拨资金到位数、自筹资金到位数，资

金合计到位数根据两者之和自动计算； 

c) 未到位资金数根据项目总投入减去已到位资金系统自动计算； 

d) 已支出资金数根据下方“项目承担单位资金支出情况”与“合作单

位资金情况”实际填写进行自动计算； 

e) 单独核算、专款专用证明上传：将财务明细账导出，选择有代表性

的一页盖财务章后扫描为 PDF 上传，只要求上传项目承担单位自身

佐证材料，合作单位不需上传。自筹经费为 0的不需上传自筹经费

单独核算佐证材料。要特别注意，未单独核算的项目，按规定应予

以终止并收回财政资金。 

f) 结余资金根据到位资金与支出资金数据系统自动计算。 

 

3）项目承担单位资金支出情况：根据项目实际资金支出情况，分别填写省

拨资金、自筹资金的直接费用、间接费用支出资金合计金额，无支出填

写 0。 
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4）合作单位资金情况：需要填写省拨资金向本项目所有合作单位的拨付总

数，所有合作单位省拨资全支出总数和所有合作单位自筹资金支出总数。

未拨付或无支出填写 0。 

 

资金支出情况说明：填报数据为自立项起的累计数。如项目 2025 年 1 月

立项，2026 年 6 月填报数据为 2025 年 1 月至 2026 年 5 月 31 日的资金

情况，2026 年 12 月填报数据为 2025 年 1 月至 2026 年 11 月 30 日的资

金情况，2027 年 6 月填报数据为 2025 年 1 月至 2027 年 5 月 31 日的资

金情况。 

5）项目效益产出情况：根据项目实际效益产出情况填写本周期内的着急技

术突破成效、经济社会效益产出情况，无产出填写 0。 

项目效益产出说明：根据项目实际效益产出情况填写本填报周期内的关

键技术突破成效、经济社会效益产出情况。填写数据为从每年的 1 月开

始，到填报时的产出情况，如 2026 年 6 月填写 2026 年 1 月 1 日到 2026

年 6 月的产出情况，2026 年 12 月填写 2026 年 1 月 1 日截止 2026 年 12

月底全年的产出情况。 
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2.2 项目承担单位审核 

2.2.1 用户登录 

打开浏览器，输入山东省科技云平台地址

“https://cloud.kjt.shandong.gov.cn/”，进入山东省科技云平台网站，如下

图所示： 

 

点击“工作台”或“登录”功能按钮，跳转页面点击“个人与单位登录”。

如图： 
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点击后跳转山东省统一身份认证平台登录页面，选择法人登录，输入山东

省统一身份认证平台注册的账号、密码和验证码，点击“登录”。如图： 

 

2.2.2 资金使用情况审核 

项目承担单位账号登录科技云平台，进入工作台-办事大厅-项目下的对应的

科技计划项目管理系统，进入相应的管理系统后，通过项目过程管理-资金管理

审核菜单查看项目详情并进行审核操作，如下图所示。 
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2.3 主管部门审核 

2.3.1 用户登录 

打开浏览器，输入山东省科技云平台地址

“https://cloud.kjt.shandong.gov.cn/”，进入山东省科技云平台网站，如下

图所示： 

 

点击“工作台”或“登录”功能按钮，点击到“主管部门、管理者与省外

专家登录”入口。如下图： 
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点击后跳转登录页面，登录主管部门账号进行登录。如下图： 

 

2.3.2 资金使用情况审核 

主管部门用户登录科技云平台，进入工作台-办事大厅-项目下的对应的科技

计划项目管理系统，进入相应的管理系统后，通过项目过程管理-资金管理审核

菜单查看项目详情并进行审核操作，如下图所示。 

 

2.4 业务处审核 

2.4.1 用户登录 

打开浏览器，输入山东省科技云平台地址

“https://cloud.kjt.shandong.gov.cn/”，进入山东省科技云平台网站，如下

图所示： 



山东省科技云平台资金动态监管模块操作手册 

10 

 

点击“工作台”或“登录”功能按钮，点击到“主管部门、管理者与省外

专家登录”入口。如下图： 

 

点击后跳转登录页面，登录业务处室管理账号进行登录。如下图： 

 

2.4.2 资金使用情况审核 

各业务处管理人员登录科技云平台，进入工作台-办事大厅-项目下的对应的

科技计划项目管理系统，进入相应的管理系统后，通过项目过程管理-资金管理

审核菜单查看项目详情并进行审核操作，如下图所示。 
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